Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 13/2020 z dnia 2.10.2020r.

Dyrektora Przedszkola Nr 196 ,, Kraina Misiow” w Warszawie

Instrukcja realizacji praw osob,

ktorych dane dotyczg

Warszawa, 02 pazdziernika 2020r.



I WSTEP
W niniejszym dokumencie zostaty okreslone zasady stosowane przez pracownikow  Przedszkola
Nr 196 ,Kraina Misiow” w Warszawie, ul. L. Nabielaka 18a,
00-743 Warszawa (zwanej dalej Administratorem), majgce na celu zagwarantowanie prawidiowej

realizacji praw osob fizycznych, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora.

Zasady te pozostaja w zgodzie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej
RODO) oraz ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku. W kwestiach
nieuregulowanych przedmiotowg instrukcja zastosowanie znajduja postanowienia w/w aktow
prawnych.
I PODSTAWOWE ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Majac na uwadze konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych w
procesie ich przetwarzania wszyscy pracownicy Administratora posiadaja stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz podpisali o§wiadczenia o zachowaniu ich w poufnosci. Sa
oni zobowigzani réwniez do przestrzegania zasad postgpowania z danymi osobowymi zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdélnosci z przepisami RODO oraz obowiazujaca
ustawa o ochronie danych osobowych. Powyzsze oznacza, ze:

1. przetwarzanie danych przez pracownikéw Administratora jest zgodne z prawem tylko wtedy, gdy

przetwarzanie jest niezbedne:

1) do wykonania umowy, gdzie strong jest osoba, ktérej dane dotycza Ilub
podjecia dziatah na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem umowy (zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. b RODO),

2) w zwigzku z wypelnianiem obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze (tj. obowigzku
wynikajacym wprost z przepisow prawa zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

3) w zwigzku z wykonywaniem zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e
RODO),

4) w celu ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza lub innej osoby fizycznej
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. d RODO),

5) na podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktérej dane dotycza (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a RODO). Jest to przestanka, ktéra moze zosta¢ wykorzystana w sytuacjach, gdy przetwarzanie
jest wymagane dla prawidlowej realizacji zadan Administratora, a zadna z w/w podstaw nie
ma zastosowania;

(UWAGA: Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie
zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed

jej wycofaniem).



przetwarzanie odbywa si¢ w sposéb rzetelny i przejrzysty. Oznacza to, ze wzgledem osoby, ktorej
dane dotycza, jest realizowany obowiazek informacyjny (m.in. poprzez zamieszczenie informacji
na stronie internetowej WWW Administratora, w siedzibie = Administratora, a takze w
udostepnianych osobom, ktérych dane dotycza, klauzulach informacyjnych);

dane osobowe s3 zbierane tylko i wylacznie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych

celach i nie sg przetwarzane dalej w spos6b niezgodny z tymi celami.

(UWAGA: przetwarzanie tych danych do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan

naukowych lub historycznych oraz do celéw statystycznych jest uznawane za zgodne z pierwotnymi

celami);

4.

przetwarzane dane osobowe sg stosowne (adekwatne) oraz ograniczone do tego, co niezbedne
(minimalizacja danych) do osiagniecia celéw, w ktorych sg przetwarzane;

przetwarzane dane sa co do =zasady prawidlowe 1 w razie potrzeby uaktualniane,
a zasadg t¢ realizuje si¢ w szczeg6lnosci poprzez prawo do sprostowania danych, prawo do usunigcia
danych oraz prawo dost¢pu dodanych;

dane sa przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow, w ktérych sa
przetwarzane(przez okres dtuzszy w przypadku przetwarzania wylacznie do celéw archiwalnych w
interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych).
Pracownicy Administratora przekazuja dokumenty do archiwum zgodnie z instrukcja kancelaryjna
obowigzuja u Administratora;

dane sg przetwarzane w sposOb zapewniajacy ich integralno$¢ i poufnos¢. Kazdy pracownik
Administratora odpowiada za wlasciwe zabezpieczenie i ochron¢ danych osobowych, ktére
przetwarza, przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa

utratg, zniszczeniem, uszkodzeniem lub niezgodnym z prawem upublicznieniem.

III REALIZACJA WNIOSKOW DOTYCZACA PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
1.

Zadania oséb fizycznych w zakresie realizacji prawa do:
1) dostepu do danych,

2) sprostowania danych,

3) usunigcia danych,

4) ograniczenia przetwarzania,

5) przenoszenia danych,

6) wniesienia sprzeciwu,

7) cofnigcia zgody,

powinny by¢ skierowane do Administratora pisemnie na adres: Przedszkole Nr 196 ,,Kraina Misiow”,

ul. L. Nabielaka 18a, 00-743 Warszawa lub droga mailowa na adres: p196 @eduwarszawa.pl

2.

Whiosek dotyczacy zadania osoby fizycznej w zakresie realizacji jej praw powinien zawierac:
1) dane dotyczace osoby: imi¢, nazwisko, dane kontaktowe;
2) opis zglaszanego zadania;

3) podpis osoby zglaszajacej zadanie w przypadku zgloszen pisemnych;



4) informacje o preferowanej formie odpowiedzi, jezeli kanat odpowiedzi ma by¢ inny niz
zgloszone zadanie.

3. Osoba odpowiedzialng za zapewnienie realizacji praw jest wyznaczony przez Administratora
pracownik. Do zadan wyznaczonego w tym zakresie pracownika nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i zarzadzanie zagdaniami oséb, ktérych dane dotycza,
2) koordynowanie i zapewnienie prawidtowosci realizacji praw przez Administratora,
3) konsultowanie si¢ z Inspektorem ds. ochrony danych w celu weryfikacji zadanh.

4. Kazdy wniosek o realizacje praw os6b musi zosta¢ przekazany do Administratora celem
zadekretowania.

5. Administrator przekazuje wniosek do wyznaczonej osoby, ktéra koordynuje jego realizacje i
ustala, gdzie znajdujg si¢ dane osobowe wnioskodawcy oraz uzgadnia z dyrektorem sposéb
zatatwienia sprawy. Przed realizacja zgloszenia zadania i w przypadku watpliwosci co do tozsamosci
osoby wnioskujacej dyrektor moze poprosi¢ osobe¢ fizyczna, ktérej dane dotycza, o zweryfikowanie
jej tozsamosci.

6. Administrator odpowiada za poprawnos¢ danych i identyfikacje wnioskodawcy oraz wskazanie
podstawy prawnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych.

7. Administrator bez zbe¢dnej zwloki, nie poézniej niz w terminie jednego miesigca od
otrzymania zadania osoby fizycznej, realizuje zadanie tej osoby. W przypadku skomplikowanego
zadania lub znacznej liczby zgloszonych zadan Administrator
w terminie jednego miesigca od otrzymania zadania osoby fizycznej, poinformuje osobe fizyczna,
ktérej dane dotycza, o przedtuzeniu terminu o maksymalnie kolejne dwa miesiace wraz z podaniem
przyczyn opOznienia.

8. W przypadku gdy zadanie osoby fizycznej nie moze zostaé uwzglednione, wyznaczona przez
Administratora osoba poinformuje osob¢ fizyczng w w/w terminach o odmowie realizacji zadania
wraz z podaniem przyczyny.

9. Realizacja  Zzadan  osoby, ktérej dane dotycza, jest bezptatna. Wyjatkowo —
w przypadku gdy Zadania tej osoby sa ewidentnie nadmierne lub czg¢ste — Administrator ma prawo
pobra¢ optate w wysokosci uwzgledniajacej koszty udzielenia odpowiedzi.

10.Po zalatwieniu sprawy Administrator przekazuje wniosek 1 odpowiedz w sprawie

do sekretariatu w celu rejestracji, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Zalaczniki:
1. Wyciag z przepiséw RODO
Wz6r wniosku dotyczacego zadania osoby fizycznej.
Wz6r odpowiedzi dotyczacej wydtuzenia terminu.
Wz6r odpowiedzi na Zadanie osoby, ktérej dane dotyczg.

Wz6r rejestru wnioskéw

R S

Karta realizacji wnioskow.



Zatacznik nr 1

Wyciag z przepisow RODO - dotyczacy praw osob, ktorych dane sa

przetwarzane przez Administratora

Administrator, majac na uwadze potrzeb¢ wzmocnienia §wiadomosci prawnej oséb, ktérych dane
przetwarza w zwiazku =z prowadzona przez siebie dzialalnoscia, przedstawia wyciag

z przepiséw RODO dotyczacy przystugujacych im uprawnien:

Artykul 15 - Prawo dostepu przyshugujace osobie, ktorej dane dotycza

1. Osoba, ktérej dane dotyczg, jest uprawniona do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sa dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania
dostepu do nich oraz nastepujacych informacji:

a. Cele przetwarzania;

b. kategorie odno$nych danych osobowych;

c¢. informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostana
ujawnione, w szczegdlnoSci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach
mig¢dzynarodowych;

d. w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to
mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

e. informacje o prawie do zadania od administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, oraz do wniesienia
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f. informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

g. jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotycza - wszelkie dostepne
informacje o ich zrédle;

h. informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje
o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktdérej dane dotycza.

2. Jezeli dane osobowe sa przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej,
osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zostac poinformowana
o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem.

3. Administrator dostarcza osobie, ktorej dane dotycza, kopi¢ danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktére zwrdci sie¢ osoba, ktérej dane dotycza,
administrator moze pobrac optate w rozsadnej wysokosci wynikajace]
z kosztéw administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca si¢ o kopi¢ droga
elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela si¢ w powszechnie stosowanej formie

elektroniczne;j.



4. Prawo do uzyskania kopii, o ktérej mowa w ust. 3, nie moze niekorzystnie wplywaé

na prawa i wolno$¢ innych.

Artykul 16 - Prawo do sprostowania danych
Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora niezwlocznego sprostowania
dotyczacych jej danych osobowych, ktére Y:] nieprawidtowe.
Z uwzglednieniem celéw przetwarzania osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania uzupelnienia

niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego o§wiadczenia.

Artykul 17 - Prawo do usuniecia danych (''prawo do bycia zapomnianym'')

1. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora niezwlocznego usunigcia
dotyczacych jej danych osobowych, a administrator ma obowiazek bez zbgdnej zwioki usunaé dane
osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

a. dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane;

b. osoba, ktérej dane dotycza, cofneta zgode, na ktorej opiera si¢ przetwarzanie zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

c. osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania
i nie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba, ktérej dane
dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 RODO wobec przetwarzania;

d. dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

e. dane osobowe musza zosta¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa czlonkowskiego, ktdremu podlega
administrator;

f. dane osobowe zostaly zebrane w zwiazku z oferowaniem uslug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. IRODO.

2. Jezeli administrator upublicznil dane osobowe, a na mocy ust. 1 ma obowigzek usung¢ te dane
osobowe, to-biorac pod uwage dostepna technologi¢ i koszt realizacji-podejmuje rozsadne
dziatania, w tym $rodki techniczne, by poinformowa¢ administratoréw przetwarzajacych te dane
osobowe, ze osoba, ktérej dane dotycza, zada, by administratorzy ci usuneli wszelkie tacza do tych
danych, kopie tych danych osobowych lub ich replikacje.

3. Ust. 112 nie majg zastosowania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne:

a. do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi 1 informacji;

b. do wywiazania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator, lub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi;

c. z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie
z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz 1) i art. 9 ust. 3 RODO;

d. do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych



€.

lub historycznych, lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile
prawdopodobne jest, ze prawo, o ktérym mowa w ust. 1, uniemozliwi lub powaznie utrudni
realizacje celow takiego przetwarzania; lub

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Artykul 18 - Prawo do ograniczenia przetwarzania

1. Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania w

nastepujacych przypadkach:

a.

osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych - na okres
pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych;

przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usuni¢ciu
danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale s3 one
potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie

administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

. Jezeli na mocy ust. 1 przetwarzanie zostato ograniczone, takie dane osobowe mozna przetwarzac, z
wyjatkiem przechowywania, wytacznie za zgoda osoby, ktérej dane dotycza, lub w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania administrator informuje o tym osobe, ktérej dane

dotycza, ktéra zadata ograniczenia na mocy ust.1.

Artykut 19 - Obowiazek powiadomienia o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych

lub o ograniczeniu przetwarzania

Administrator informuje o sprostowaniu lub wusunieciu danych osobowych, lub ograniczeniu

przetwarzania, ktérych dokonatl zgodnie z art. 16, art. 17 ust. 1 i art. 18 RODO, kazdego odbiorce,

ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagaé

niewspdtmiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktérej dane dotycza, o tych odbiorcach,

jezeli osoba, ktérej dane dotycza, tego zazada.

Artykul 20 - Prawo do przenoszenia danych

1.

a.

b.

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo otrzyma¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace, ktére dostarczyta
administratorowi oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkdd

ze strony administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe, jezeli:

przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a)
lub na podstawie umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b);oraz

przetwarzanie odbywa si¢ w sposdb zautomatyzowany.



4.

. Wykonujac prawo do przenoszenia danych na mocy ust. 1, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo

zadania, by dane osobowe =zostaly przestane przez administratora bezposrednio innemu

administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

. Wykonanie prawa, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego artykulu, pozostaje bez uszczerbku dla art.

17. Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzone;j
administratorowi.

Prawo, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze niekorzystnie wptywac¢ na prawa i wolnosci innych.

Artykut 21 - Prawo do sprzeciwu

1.

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw —
z przyczyn zwiazanych z jej szczegdlng sytuacja - wobec przetwarzania dotyczacych jej danych
osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f), w tym profilowania na podstawie tych przepisow.
Administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych osobowych, chyba ze wykaze on istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i

wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

. Jezeli dane osobowe sa przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, osoba, ktérej dane

dotyczga, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych na potrzeby takiego marketingu, w tym profilowania, w zakresie, w jakim

przetwarzanie jest zwigzane z takim marketingiem bezpos$rednim.

. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celéw marketingu

bezposredniego, danych osobowych nie wolno juz przetwarza¢ do takich celow.

Najpdzniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktérej dane dotycza, wyraznie informuje si¢

ja o prawie, o ktéorym mowa w ust. 1 1 2 oraz przedstawia si¢ je jasno
1 odrebnie od wszelkich innych informacji.

W zwiazku z korzystaniem z ustug spoteczenstwa informacyjnego i bez uszczerbku dla dyrektywy

2002/58/WE osoba, ktérej dane dotycza, moze wykona¢ prawo do sprzeciwu za posrednictwem

zautomatyzowanych srodkéw wykorzystujacych specyfikacje techniczne.

. Jezeli dane osobowe sa przetwarzane do celéw badan naukowych lub do celéw statystycznych na

mocy art. 89 ust. 1 RODO, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo wnie$¢ sprzeciw - z przyczyn
zwigzanych z jej szczegllna sytuacja - wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych,
chyba ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie

publicznym.



Whiosek o udostepnienie* /modyfikacje/**

Zatacznik nr 2

danych osobowych.

Prosze o wypetnienie wniosku drukowanymi literami.

1. Wniosek do: Przedszkola

w Warszawie, zwanym dalej Administratorem.

Whnioskodawca

Nr 196 ,,Kraina

Misiow”,

(imig, nazwisko i adres korespondencyjny wnioskodawcy)

3. Wnoszg o *:

a) podanie informacji dotyczacych moich danych osobowych (okresli¢ zakres zgdanych informacji)

b) sprostowania nieaktualnych danych w zakresie:
dane przed zmiang:

dane po zmianie:

c)
inne zadanie

4. Odpowiedz na wniosek prosze*:

- przesta¢ na adres podany w niniejszym wniosku/ inny adres

- przesta¢ elektronicznie na adres-mail

*prosze zaznaczyé wlasciwe
** inne Zqdanie -prosze wpisac jakie

Data, podpis i ew. pieczec wnioskodawcy



Zatacznik nr 3

Odpowiedz na pismo - wydluzenie terminu realizacji.

Warszawa,dnia

Numer sprawy:

Data wptywu wniosku

Dotyczy: wydtuzenia terminu realizacji wniosku

Pani/Pan

ul.

W zwiazku z uptywajacym w dniu terminem realizacji Pana/Pani prawa do

Przedszkole Nr 196 ,Kraina Misiow” w Warszawie,

ul. L. Nabielaka 18a, 00-743 Warszawa informuje, ze powyzszy termin zostaje przedtuzony
o miesigc/dwa miesigce®, tj. dodnia _ .................

Powyzsze opdznienie spowodowane jest

Podstawa prawna Art.12 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych)

Data i podpis Administratora

* zaznaczy¢é wlasciwe



Zalacznik nr 4

Odpowiedz na wniosek

Warszawa, dnia

Numer sprawy:

Data wptywu wniosku

Dotyczy: realizacji prawa do

Pani/Pan

ul.

Informujemy, ze Przedszkole Nr 196 ,,Kraina Misiow” w Warszawie, ul. L. Nabielaka 18a,

00-743 Warszawa , przetwarza/nie przetwarza” Pani/a dane osobowe w zakresie

zgromadzone w celu ;
Administrator:
- dokonal/ nie dokonat” sprostowania/ usunigcia/ ograniczenia przetwarzania
danych/** , 0 ktére Pan/i wnioskowal/a;

- zrealizowal/ nie zrealizowal* prawa do sprzeciwu w zakresie

Powyzsza decyzja wynika z

Podstawa prawna Art. 15-21* Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogdélne rozporzadzenie

o ochronie danych).

Data i podpis Administratora

* prosze zaznaczy¢ wtasciwe

** inne- prosze wpisac



Zatacznik nr 5

Rejestr wnioskow zwiazanych z realizacjq praw oséb,
ktorych dane dotycza

| ROK:

Nr Imie i nazwisko skladajacego

wnioskn | zadanie Uwagi (krotki opis sprawy)

1

10

11

12

13

14

15




Zatacznik nr 6

Karta realizacji wnioskow dotyczacych praw oséb, ktéorych dane dotycza

Pelna nazwa ADO: Przedszkole Nr 196 ,,Kraina Misiow”
Ulica/nr: ul. L. Nabielaka 18a
Miejscowos¢: Warszawa

Kod pocztowy, poczta: 00-743 Warszawa

[Nr wniosku w rejestrze] /[rok kalendarzowy] 1
Data wptywu zadania 2
Podmiot danych (zgtaszajacy zadanie) 3
Ogdlny opis zadania (czego dotyczy) ;
(np. Zgdanie usuniecia danych z ........ )

Sposéb zgloszenia zadania
(w jaki sposob Zgdanie zostato zgtoszone np. drogg 5
mailowq na adres ....@....pl)

Oznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge
zgloszenia, w tym oznaczenie osoby, ktéra
podjeta decyzje o sposobie realizacji. 6
(np. Zgdanie zarejestrowat i obstugiwat pracownik
sekretariatu / 10D, decyzje podejmowat Dyrektor
Jednostki)

Data faktycznej realizacji zadania
(kiedy nastgpita faktyczna realizacja np. usunigcie danych)

Kiedy i w jaki spos6b zostata przestana
odpowiedz na zagdanie. Kto przestat odpowiedz -
imi¢ i nazwisko osoby realizujacej odpowiedz.
(np. odpowiedz przestano .......... r., drogq mailowg na
adres .... - odpowiedz przestat IOD)

Czy na podstawie informacji przekazanych
przez zadajacego mozliwa byta identyfikacja
("odszukanie") danych?

Jezeli nie to nalezy opisac czy i o jakie 9
informacje dodatkowo poproszono i jaka byta
odpowiedz zadajacego.

( np. na podstawie podanego adresu e-mail )

Sposéb weryfikacji tozsamos$ci podmiotu
zadajacego

(np. Zgdajqcy korespondowat z adresu e-mail, ktorego
dotyczyto zgdanie i nie byta wymagana dodatkowa
weryfikacja tozsamosci)

10




Proces przetwarzania, w ramach ktérego
zidentyfikowano dane osobowe zadajacego (w
przypadku prowadzenia rejestru czynnosci (art.
30 RODO))

(np. umowy cywilnoprawne, konkursy, formularz
kontaktowy)

11

Czynnosci podjete przez Inspektora Ochrony
Danych

(np. zaopiniowanie wniosku pod kqtem jego realizacji)

12

Czy zostato zrealizowane zadanie? Jezeli TAK,
to w jaki sposéb?

Jezeli TAK, to czy w ramach realizacji
wymagane bylo informowanie kazdego
odbiorcy, ktéremu ujawniono dane osobowe o
zrealizowaniu zadania (w razie pozytywnej
odpowiedzi nalezy opisa¢ kto i w jaki spos6b
zostat zawiadomiony)

Jezeli NIE, to dlaczego?

(np. Tak - dane zostaly usuniete, z wyjgtkiem danych
niezbednych do wykazania, ze zgloszenie zostato
prawidtowo zrealizowane (podstawa art. 17 ust. 3 lit. e.
rodo) o czym zZgdajqcy zostat poinformowany)

13

Czy pobrano optate. Jezeli TAK, to jakie byto
uzasadnienie?
oraz kwota pobranej optaty netto (PLN)

14

Miejsce przechowywania korespondencji
zwiazanej z realizacja zadania

(np. pod podanym wyzej numerem w rejestrze, w aktach
sprawy .....)

15

Uwagi (np. co do poprawy funkcjonowania
procedury)

(np. zgloszenie nie ujawnito potrzeby przeprowadzenia
oceny ryzyka)

16




